FT-P2

I N E F INEF: ESCUELA DE NEGOCIOS Y EMPRENDIMIENTO

CONTROL SEMANAL DE PRACTICAS PROFESIONALES

Febrero - Junio 2023 DIRECCION GENERAL
PERIODO DEPARTAMENTO ASIGNADO
SERGIO A RAMOS V AV. MIGUEL HIDALGO COL. JOSE CASTILLO TIELEMANS
NOMBRE DEL JEFE DIRECTO DIRECCION DE LA INSTITUCION
CORPORATIVO JURIDICO RAMOS VELAZQUEZ Y ASOCIADOS 9613631090
NOMBRE DE LA INSTITUCION TELEFONO DE LA INSTITUCION
Datos ‘ Actividades Nuevas Actividades realizadas
Lunes
Fecha: o
. REUNION CON LOS
Hora de Entrada: COLABORADORES DEL DESPACHO Y
10:30 - 1:30 ELABORACION DE CALENDARIO
Hora de Salida:
Martes
Fecha:
. ATENDER LLAMADAS DE LOS
Hora de Entrada: CLIENTES Y AGENDAR CITAS DEL
DESPACHO
10:30 - 1:30
Hora de Salida:
Miércoles
Fecha:
Hora de Entrada: HACER EL PRESUPUESTO Y PEDIR
EL EFECTIVO, PRA REALIZAR LAS
10:30 - 1:30 COMPRAS DE PAPELERIA Y
30 -1: DIVERSOS INSUMOS DEL DESPACHO
Hora de Salida:
Jueves
Fecha:
Hora de Entrada:
10:30 - 1:30 IR A REUNIONES Y PROPUESTAS DE
NEGOCIOS CON EL JEFE DIRECTO
Hora de Salida:

Comentario del Jefe Directo
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NOMBRE Y FIRMA DEL RESPONSABLE DEL AREA NOMBRE Y FIW DEL ALUMNO

NOTA: El alumno debe subir a la plataforma su hoja llepa’con sello y firma correspondientes a mas tardar eldia martes antes de las 19 hrs de cada semana.


Estefani Ramos
REUNIÓN CON LOS COLABORADORES DEL DESPACHO  Y ELABORACION DE CALENDARIO

Estefani Ramos
ATENDER LLAMADAS DE LOS CLIENTES Y AGENDAR CITAS DEL DESPACHO

Estefani Ramos
HACER EL PRESUPUESTO Y PEDIR EL EFECTIVO, PRA REALIZAR LAS COMPRAS DE PAPELERÍA Y DIVERSOS INSUMOS DEL DESPACHO

Estefani Ramos
IR A REUNIONES Y PROPUESTAS DE NEGOCIOS CON EL JEFE DIRECTO

Estefani Ramos
CORPORATIVO JURÍDICO RAMOS VELÁZQUEZ Y ASOCIADOS

Estefani Ramos
SERGIO A RAMOS V

Estefani Ramos
AV. MIGUEL HIDALGO COL. JOSÉ CASTILLO TIELEMANS

Estefani Ramos
DIRECCIÓN GENERAL

Estefani Ramos
9613631090

Estefani Ramos
10:30 - 1:30

Estefani Ramos
10:30 - 1:30

Estefani Ramos
10:30 - 1:30

Estefani Ramos
10:30 - 1:30


