ESCUELA DE NEGOCIOS Y
EMPRENDIMIENTO

L
INEF

CALIDAD EDUCATIVA DE LICENCIATURAS
Tuxtla Gutiérrez, Chiapas, 13 de abril de 2023
ASUNTO: CARTA DE ASIGNACION.

LIC. LAURA SOLIS TORRES
JEFE DE RECURSOS HUMANOS
PRESENTE

Con base al acuerdo establecido con nuestra Institucidn, le solicito de la manera mdas
atenta designar actividades encaminadas al crecimiento profesional como futura
empresaria a la C. Andrea Fernanda Gémez Martinez , alumna del 2° semestre de la
Licenciatura en Negocios, del INEF Escuela de Negocios y Emprendimiento,
presentdndose en oficinas en el horario de lunes a Jjueves de 10:30 a.m. a 1:30 p.m para
realizar sus practicas profesionales. Solicitando el coaching y mentoria de su experiencia
profesional y cargo que representa en esta honorable institucion y la distribucién en las
diferentes dreas abarcando las siguientes horas:

e Departamento 1- NOmero de horas 27.

e Departamento 2 -NUmero de horas 30.

e Departamento 3 - NUmero de horas 30.
No omito manifestarle que las fechas que corresponden a exdmenes parciales, dias
feriados, vacaciones oficiales y actividades escolares, los estudiantes no asistirdn a las
actividades; por tal motivo le informo las fechas en el que él alumno no asistirdn:

Examen Segundo Parcial: 22 al 30 de mayo (reincorpordandose el 05 de junio)
Examen General de Conocimiento: 8 y 14 de junio de 2023.
Dias Inhdbiles: 01,10 y 15 de mayo (por parte de nuestra institucién)

El periodo de duracién de las practicas profesionales es del 13 de abril al 23 de junio del
ano en curso debiendo cubrir un total de 87 horas. En caso de que la alumna necesite
ausentarse en el horario regular por cuestiones académicas, se solicitard el permiso via
oficio por la coordinacién del INEF: Escuela de Negocios y Emprendimiento. Comunico
a usted que anexo a la carta de asignacion ird el formato FT-P1, donde requerimos nos
proporcione la informacion solicitada para nuestro control interno y llevar un control de
nuestros alumnos asignados y asi estar enterados como institucion de las actividades
encomendadas y dreas donde estardn asignado (Q) por usted, con base a los reportes
semanales que nos informare de las actividades a readlizar por dia. Le informo que el
formato FT-P1 deberd ser enviado junto con la carta de aceptacidon que deberd ser
enfregada el mismo dia o en plazo no mayor de una semana, quien ira dirigido a nombre
de la Mtra. Susana Palacios Morales. Directora General del INEF: Escuela de Negocios y
Emprendimiento. | ’

Exhorto a mantener una comunicacion efectiva haciéndonos de conocimiento, que si
el/la alumno(a) asignado llega a registrar mdas de tres faltas consecutivas sin justificar, el
jefe inmediato tiene la opcidbn de darle de baja nofificando al comreo
academicolicenciatura@fldch.edu.mx o al Whats app institucional 961 330 3332 los hechos
ocurridos y el motivo de la baja.

Sin mds por el momento. Agradezco la atenciénen la formacidén de nuevas generaciones
de empresarios chiapanecos. AN
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NOTA £l glumno debe sublir a la plataforma su hoja llena con sello y firma correspondientes a mds tardar eldla martes antes de las 19 hrs de cada semana.




