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Febrero - Junio 2023 RECURSOS HUMANOS
PERIODO DEPARTAMENTO ASIGNADO
FRANCISCO JAVIER ESCOBAR TOLEDO 9NA SUR ALTURA 16 PTE. COL. CAMINERA
NOMBRE DEL JEFE DIRECTO DIRECCION DE LA INSTITUCION
GRUPO AEXA
NOMBRE DE LA INSTITUCION TELEFONO DE LA INSTITUCION

Actividades Nuevas Actividades realizadas

Lunes
Fecha: 10/04/2023

Organicé expedientes de trabajadores de
Hora de Entrada:

acuerdo a la empresa en la que fueron

10:30 am dados de alta.
Hora de Salida:
01:30 pm
Martes
Fecha: 14/03/2023 Registré los expedientes de los ex-
Hora de Entrada: trabajadores en un documento de excel de
10:30 am acuerdo a su empresa.

Hora de Salida:

01:30 pm
Miércoles
IFecha: 15/03/2023 Busqué y anexé documentos varios a
Hora de Entrada: las carpetas correspondientes de
acuerdo al trabajador.
10:30 am

Hora de Salida:
01:30 pm

Jueves
Fecha: 16/03/2023 Separé por bloques las carpetas de

Hora de Entrada: expedientes de acuerdo a la empresa

correspondiente.
10:30 am

Hora de Salida:
01:30 pm

Comentario del Jefe Directo
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NOMBRE Y FIRMA DEL RESPONSABLE DEL AREA NOMBRE Y FIRMA DEL ALUMNO

NOTA: El alumno debe subir a la plataforma su hoja llena con sello y firma correspondientes a mds tardar eldia martes antes de las 19 hrs de cada semana.

o



