R
INEF

Agosto - diciembre 2022

PERIODO
BEATRIZ ELENA FIGUEROA CORDOVA

NOMBRE DEL JEFE DIRECTO

SUMAS CONSTRUCCIONES DEL SURESTE S.A. DEC.V

NOMBRE DE LA INSTITUCION

Actividades realizadas

Hora de
entrada

INEF: ESCUELA DE NEGOCIOS Y EMPRENDIMIENTO
CONTROL SEMANAL DE PRACTICAS PROFESIONALES

CONTABILIDAD

DEPARTAMENTO ASIGNADO

AV. HERMOSA 304 COL. EL CAMPANARIO C.P. 28057

DIRECCION DE LA INSTITUCION

961 144 6044

Hora de
salida

TELEFONO DE LA INSTITUCION

Comentarios de jefe

Revisé documentos e hice correcciones
en word sobre invitaciones a un evento

directo
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20/AGO/22| Préximo, organizado por la empresa. 10:30 | 01:30
a.m. p.m.
Escribi nuevas cartas de invitacién para el
mismo evento y modifiqué fechas y horas
30/AGOI22 de Igs invitaciones ya hect)as, converti 10:30 01:30
archivos a pdf y posteriormente se
e : a.m. p.m.
separaron las invitaciones en archivos pdf
individuales.
Revisé de documentos y repasé temas
vistos en clase preguntando a la
saros| PPN S i, 10:30 | 01:30
a.m. p-m
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01/SEP/22

No se realizé ninguna actividad por
indicacién de la empresa.

NOMBRE ¥ FIRMA DEL RESPONSABLE DEL AREA

NOTA: El alumno debe subir a la plataforma su hoja liena con sello y firma correspondientes a mas tardar el
dia martes antes de las 19 hrs de cada semana.

Oscar el Lopez Ruiz

NOMBRE Y FIRMA DEL ALUMNO




